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SELCUK UNIVERSITESI
HEMSIRELIK FAKULTESI

IC VE DIS PAYDASLAR KOMISYONU CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amac¢
Madde 1: Selguk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesinin I¢ ve Dis Paydaslar Komisyonu’nun
calisma usul ve esaslarini belirlemek ve sorumluluklarini tanimlamaktir.

Kapsam

Madde 2: Bu calisma usul ve esaslar1 Selguk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi i¢ ve Dis

Paydaslarinin olusturulmasi, goérev, sorumluluk ve calisma esaslarina iliskin hiikiimleri kapsar.
Dayanak

Madde 3: Bu usul ve esaslar 23.11.2018 tarihli ve 30604 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan
Yiiksekogretim Kalite Giivencesi ve Yiiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi'nin 17.

Maddesi ¢ bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4: Bu usul ve esaslarda gegen;

Fakiilte: Selcuk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi ni,

Dekanhik: Selcuk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekanligini,

Komisyon: Selcuk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi i¢ ve Dis Paydaslar Komisyonu’nu
Komisyon Baskam: i¢ ve Dis Paydaslar Komisyonu Baskani’n,

Sekreter: i¢ ve Dis Paydaslar Komisyonu Sekreteri’ni,

Raportor: i¢ ve Dis Paydaslar Komisyonu Raportdrii’nii
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Uye: Komisyonlarda gorev alan dgretim iiyesi ve elemanlarini ifade eder.

I¢ Paydas: Hemsirelik Fakiiltesi’nin akademik personel, idari personel ve 6grencileridir.

Dis Paydas: Dis Paydaslar, kurulusun {iriin ve hizmetleri ile ilgisi olan, kurulustan dogrudan

veya dolayli, olumlu ya da olumsuz yonde etkilenen veya kurulusu etkileyen kisi, grup ya da

tiim kurumlardir. Cesitli hastanelerin Hemsirelik Hizmetleri Miidiir ve Miidiir Yardimcilari, diger

{iniversitelerin hemsirelik fakiiltesi &gretim iiye/elemanlar, Selcuk Universitesi Hemsirelik

Fakiiltesi’nden mezun olan grenciler, hasta ve hasta yakinlar1, meslek dernek temsilcileridir.

IKiNCi BOLUM

Komisyon Olusumu ve Yonetim Organi

Komisyon Olusumu, Uyelerin Gorevlendirilmesi ve Siiresi

Madde 5: Hemsirelik Fakiiltesi i¢ ve Dis Paydaslar Komisyonu iiyelerin gérevlendirilmesi

ve siiresi asagida belirtilen esaslar cergevesinde belirlenir.

a)

b)

d)

Komisyon Hemsirelik Fakiiltesi Dekanligi tarafindan Fakiilte Ogretim Uyesi ya da
ogretim elemanlari tarafindan gorevlendirilen 1 (bir) bagkan, 1 (bir) baskan yardimcisi, 1
raportor ve 1 sekreter olmak iizere en az 4 (dort) iiye ve oy hakki olmaksizin en az 1 idari
personelden olusur.

Komisyon, Dekanin 6nerisi ve Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile kurulur.

Komisyon iiyeleri Fakiilte Yo6netim Kurulu tarafindan 3 (ii¢) yillik gorevlendirilir. Siiresi
dolan iiyenin komisyon {iyeligi kendiliginden sona erer.

Herhangi bir nedenle komisyon toplantilarina 3 (ii¢) kez iist iste katilmayan veya 6 (alt1)
ay ve daha uzun siire ile raporlu ya da izinli olan iiyenin komisyon tiyeligi kendiliginden
sona erer.

Herhangi bir nedenle komisyondan ayrilmak isteyen iiye, mazeretini belirten dilekcesini
komisyon baskanina ve Dekanliga bildirir. Dekanlik, mazereti géz 6niinde bulundurarak
degerlendirme yapar ve kararmi ilgili tiyeye yazili olarak bildirir. Komisyon gorev siiresi
sona eren komisyon tiiyelerine iligkin bilgiyi ve yeni komisyon liyesi talebini Dekanliga
yazili olarak bildirir.

Dekanlik tarafindan Komisyon iiyeleri, komisyonun ilk toplanti giiniinii yazili olarak

bildirir.
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Madde 6: Fakiilte I¢ ve D1s Paydaslar komisyonu asagida belirtilen esaslar ¢er¢evesinde toplanti

ve ¢alismalarimi gergeklestirir:

a)

b)

f)

9)

h)

Komisyon, resmi gorevlendirmeden en az yedi giin sonra ilk toplantisini

gerceklestirir.

Komisyon ilk toplantisinda kendi {iyeleri arasindan bir baskan yardimcisi, bir

sekreter ve bir raportor secer.

Komisyon ilk toplantisinda galisma usul ve esaslarini belirler ve tiyelerin gérev

dagilimini gergeklestirir.
Komisyon giiz ve bahar yariyilinda en az 2 kez toplanir.

Komisyon toplantilarinin giin ve saati ile giindemi baskan tarafindan belirlenir ve
en az 7 giin oncesinden iiyelere duyurulur. ivedi durumda, baskanin &nerisi
tizerine acil toplant1 yapilabilir. Bu durumda toplanti en az bir giin dnce tiyelere
duyurulur. Giindemdeki konular1 goriisiiliir ve toplanti goriismeleri raportor ile
tutanakla kayit altina alinir. Raportoriin bulunmadigi toplantilarda raportorliik

gorevi liyelerden biri tarafindan yuriitiiliir.

Komisyonun toplanabilmesi i¢in iiyelerin salt ¢ogunlugu gerekir. Kararlar

tiyelerin salt gogunluguyla alinir.

Kurulda ¢ekimser oy kullanilmaz, esitlik durumunda komisyon bagkaninin oyu
iki oy sayilir.
Komisyon, tiim boliim baskanliklar1 ve dekanlik biinyesinde faaliyet gosteren

diger kurul ve komisyonlarla igbirligi i¢inde ¢alisir.

Komisyonun malzeme ve idari personel destek hizmetleri Hemsirelik Fakiiltesi

Dekanlig tarafindan saglanir.

Baskanin Gorevleri

Madde 7: Hemsirelik Fakiiltesi I¢ ve Dis Paydaslar Komisyon Baskani’nin gorevleri;

a)
b)

Komisyonu temsil etmek ve komisyon ¢alismalarini yonetmek,

Komisyonun belirlenen ama¢ ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli

islemesini saglamak,
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c) Komisyon toplanti ¢agrilarim1 yapmak, ihtiyaca gore komisyonu o6zel

giindemli/acil toplantiya ¢agirmak,

d) Komisyonla ilgili her tiirlii temsil, gorevlendirme, iletisim, yazisma vb. konulari

komisyon karariyla Dekanliga bildirmek,

e) Her egitim — Ogretim doneminin sonunda Komisyonun faaliyet raporunu

hazirlamak ve Fakilte Y Onetimine sunmak,

f) Bagskanin katilamadigi toplantilar1 Komisyon Baskan yardimeisi yiiriitiir.

Raportoriin Gorevleri
Madde 8: i¢ ve Dis Paydaslar Komisyon Raportdr *iiniin gérevleri;

a) Komisyon toplanti tutanaklarini tutmak, tiye imza listelerinden olusan Komisyon karar
dosyast olusturmak ve gorev siiresi bitiminde gorevlendirilen yeni raportére komisyon
ile ilgili biitlin kayitlar1 eksiksiz olarak iletmek.

b) Gerekli goriilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilarin hazirlanmasi, konu ile
ilgili bilgi ve belgeleri saglamak ve bu belgeleri Komisyon Dosyasinda depolamak,

c) Raportoriin bulunmadigi toplantilarda raportorliik gorevini, bagkanin Onerisi ile

iiyelerden biri tarafindan ytiriitmek.
Sekreterin Gorevleri

Madde 9: I¢ ve Dis Paydaslar Komisyon Sekreteri’nin gdrevleri;

a) Toplanti giinlerinin, diger komisyonlarin c¢aligmalari1 aksatmayacak sekilde
belirlenmesi ve komisyon iiyelerine bildirilmesi, giindem, bilgi ve belgelerin komisyon
iiyelerine iletilmesini saglamak,

b) Komisyonun onceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi halinde komisyon
bagkani ile iletisim kurularak toplanti i¢cin uygun giinii belirlemek,

c) Sekreterin bulunmadigi toplantilarda sekreterlik gorevini, baskanin dnerisi ile tiyelerden

biri tarafindan yiirtitmek.

Komisyon Uyelerinin Gorevleri

Madde 10: i¢ ve Dis Paydaslar Komisyon Uyeleri’nin gorevleri;



4T e
e SELCUK UNIVERSITESI
el Dokiiman No:
e Hemsirelik Fakiiltesi YO mhan 20
- : ; . ayin Tarihi:
SELCUK ONIVERSITES I¢ ve D1g Paydaslar Komisyonu - —
HEMSIRELIK FAKOLTESI Calisma Usul ve Esaslar Revizyon Tarihi/No:
SayfaNo: 1/1

a) Komisyon baskan ve diger tiyelerin talebi dogrultusunda yapilmasi planlanan toplanti
icin uygun yeri/salonu planlamak,
b) Komisyon bagkaninin belirledigi gorevleri belirlenen zaman diliminde usul ve esaslara

bagl kalarak yerine getirmek.

Madde 11: Toplanti Tutanaklarinda asagidaki bilgiler yer alir:
1. Komisyon adi,

Toplant1 sira numarasi,

Toplant1 tarihi (giind, saati),

Toplant1 yeri,

Toplantiya katilanlar,

o oA W N

Toplant1 glindemi ve kararlar.

UCUNCU BOLUM

Komisyonun Faaliyetleri
Madde 12: Fakiilte komisyonlar1 amag ve kapsamina uygun faaliyetleri gergeklestirirler. Bu
kapsamda Komisyon faaliyetleri;

a) Komisyon, Universitenin akademik takviminde belirtilen, egitim-6gretim yilinin

giiz ve bahar yariyilinda birer kez olmak tizere, 2 (iki) kez olagan toplanir.

b) Komisyon i¢ ve dis paydaslari belirler.

c) Komisyon, i¢ ve dig paydaslar ile iletisime gecer.

d) Belirli araliklarla i¢ ve dis paydas toplantilari diizenler ve geri bildirim alir.

e) Ic ve dis paydaslar toplantisinda alman goriisleri Dekanliga sunar.

f) Komisyon tarafindan yapilan ¢alismalar, analiz ve elde edilen verileri 6 aylik

(Aralik ve Haziran ay1 iginde) faaliyet raporu ile Dekanliga sunar.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yiiriirliik
Madde 13- Bu usul ve esaslar, Selcuk Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Fakiilte Kurulunun

................... Tarih ve ............... sayili karar ile kabul edilerek yiiriirliige girmistir.
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Yiiriitme
Madde 14- Bu usul ve esaslar1 hitkimlerini Hemsirelik Fakiiltesi Fakiilte Kurul Karar ile

Komisyonun Kapatilmasi
Madde 15- Komisyon kurulunun faaliyetleri; Komisyon Uyeleri ve Fakiilte Kurul Karari ile

sonlandirilir.




